


 

  

                                                                             
 

  วธีิปฏิบัติในการรับเงินสดผ่านตู้บริจาค การด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้าง   

 และการบันทึกรายการบัญชีเงินบริจาคและทรัพย์สินที่รับบริจาค 

  

 

 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        กองบริหารการคลงั 

      ส านักงานปลดักระทรวงสาธารณสุข                                                          มกราคม 2562 
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วิธีปฏิบัตใินการรับเงนิสดผ่านตู้บริจาค การดำเนนิการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบันทกึรายการบัญชีเงินบริจาคและทรพัย์สินทีร่ับบริจาค 

 

ตามทีร่ะเบียบกระทรวงสาธารณสุข ว่าด้วยเงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาคของหน่วยบริการ 
พ.ศ.2561ประกาศ ณ วันที่ 20 เมษายน 2561 โดยได้กำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ รายละเอียดในการปฏิบัติ
เกี่ยวกับเงินบริจาค และการจัดทำรายงานการรับ - จ่ายเงินบริจาค รวมทั้งการส่งรายงานให้กับส่วนราชการ 
ต้นสังกัด รายละเอียดตามที่ระเบียบกำหนดไว้ 

ดังนั้นเพื่อให้เกิดความชัดเจนในการปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้องกับเงินบริจาคให้เป็นไปตามที่ระเบียบฯ 
กำหนด และเพือ่ใหห้น่วยงานในสังกัดกระทรวงสาธารณสุขใช้เป็นแนวทางปฏิบัติในการดำเนินการจึงขอกำหนด 
วิธีการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการรับเงินสดผ่านตู้บริจาค การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง และการบันทึกรายการ 
บัญชีเกี่ยวกับการบริจาคสินทรัพย์  

การปฏิบัตกิารรับเงินสดผ่านตู้บริจาค 

กรณีการรับเงินสดผ่านตู้บริจาคไม่ต้องออกใบเสร็จรับเงิน ให้หัวหน้าหน่วยบริการแต่งตั้ง 
เจ้าหน้าที่การเงินตรวจนับเงินจากตู้บริจาค และนำเงินพร้อมทั้งรายงานสรุปจำนวนเงินที่ได้รับผ่านตู้บริจาค 
ส่งให้หัวหน้าการเงินเพื่อนำเสนอหัวหน้าหน่วยบริการทราบ**เพื่อเป็นการควบคุมภายในที่ดีควรมีการแต่งตั้ง
เจ้าหน้าทีผู่้ตรวจนับเงินไม่นอ้ยกว่า 2 คน **(ตามตัวอย่างแบบฟอร์มรายงานสรุปการรับและนำส่งเงินบริจาคที่แนบ)  

การปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซือ้จัดจ้างและการพัสด ุ

ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 7 พระราชบญัญัติมิให้ใช้
บังคับแก ่(6) การจัดซื้อจัดจา้งของสถาบันอุดมศึกษาหรอืสถานพยาบาลที่เป็นหน่วยงาน 
ของรัฐโดยใช้เงินบริจาครวมทั้งดอกผลของเงินบริจาค โดยไม่ใช้เงินบริจาคน้ันร่วมกับเงินงบประมาณ 

ดังนั้น วิธีการปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการพัสดุ โดยใช้เงินบริจาครวมทั้งดอกผล 
ของเงินบริจาค โดยไม่ใช้เงินบริจาคนั้นร่วมกับเงินงบประมาณ ให้เป็นไปตามกฎหรือระเบียบที่กระทรวง
สาธารณสุขกำหนด ทั้งนีห้น่วยงานไม่ต้องดำเนินการจดัซื้อจดัจ้างด้วยเงินบริจาคผ่านระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครฐั 
แตใ่หห้น่วยงานปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงสาธารณสุข ว่าด้วยวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการพัสด ุ
โดยใช้เงินบริจาคของหน่วยบริการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ.2561 

การจัดทำรายงานเงินบริจาค 

หน่วยบริการจัดทำรายงานการรับ - จ่ายเงินบริจาค และส่งรายงานมาที่หน่วยงานคลังของ 
ส่วนราชการต้นสังกัด เพื่อรายงานกรมบัญชีกลางภายใน 60 วัน นับแตว่ันสิ้นปีงบประมาณตามบทบัญญัต ิ
ของรัฐธรรมนญูแห่งราชอาณาจักรไทยพุทธศักราช 2550มาตรา 170 เรื่องการจัดทำรายงานการรับและ 
การใช้จ่ายเงินที่ไม่ต้องนำส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 
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วิธีการบันทึกรายการบัญช ี
1. การรับบรจิาคเป็นตัวเงนิ (เงินสด เชค็ หรือ ดร๊าฟท์ที่ธนาคารสั่งจ่าย บัตรเดบติหรือบัตรเครดิต) 

ล ำดบั รำยกำร ค ำสัง่งำน ช่ือบญัชี รหสับญัชี 

1.1 

 

เงินบริจาคไม่มีวัตถุประสงค ์

กำรรับเงินบริจำค 
 

 

ZRP_RE 
บช 01 RE 

 

Dr บญัชีเงินสดในมือ 
บญัชีเงินฝำกออมทรัพยท่ี์สถำบนักำรเงิน 
Cr บญัชีรำยไดจ้ำกกำรบริจำค 

 

1101010101 
1101030102 
4302030101 

 กำรจดัซ้ือหรือจดัจำ้ง เม่ือไดรั้บ
ของและใบแจง้หน้ีเรียบร้อยแลว้  

ZGL_JV 
บช 01 JV 

Dr บญัชีวสัดุคงคลงั 
      บญัชีค่ำใชจ่้ำย (ระบุประเภท) 
Cr บญัชีเจำ้หน้ีอ่ืน-บุคคลภำยนอก 

1105010105 
5xxxxxxxxx 
2101020199 

 จ่ำยช ำระเงินให้กบัเจำ้หน้ี  

 

บนัทึกรับภำษีหกั ณ ท่ีจ่ำย 

 

ZF_02_PP 
บช 01 PP 

ZGL_JV 
บช 01 JV 

Dr บญัชีเจำ้หน้ีอ่ืน-บุคคลภำยนอก 
Cr บญัชีเงินฝำกออมทรัพยท่ี์สถำบนักำรเงิน 

Dr บญัชีเจำ้หน้ีอ่ืน-บุคคลภำยนอก 
Cr บญัชีเงินรับฝำกอ่ืน 

2101020199 
1101030102 

2101020199 
2111020199 

 น ำส่งภำษีให้กรมสรรพำกร ZF_02_PP 
บช 01 PP 

Drบญัชีเงินรับฝำกอ่ืน 
Cr บญัชีเงินฝำกออมทรัพยท่ี์สถำบนักำรเงิน 

2111020199 
1101030102 

1.2 เงินบริจาคมีวตัถุประสงค ์
รับเงินบริจำคเพ่ือซ้ือ 

ท่ีดิน 
 
 
อำคำร หรือครุภณัฑ ์

 
 

ZRP_RE 
บช 01 RE 

 
ZRP_RE 
บช 01 RE 

 

 
Dr บญัชีเงินสดในมือ 
บญัชีเงินฝำกออมทรัพยท่ี์สถำบนักำรเงิน 
Cr บญัชีรำยไดจ้ำกกำรบริจำค 
Dr บญัชีเงินสดในมือ 
บญัชีเงินฝำกออมทรัพยท่ี์สถำบนักำรเงิน 
Cr บญัชีรำยไดร้อกำรรับรู้ 

 
 

 1101010101 
1101030102 
4302030101 
1101010101 
1101030102 
2213010101 

 รับเงินบริจำคโดยระบุใหใ้ชไ้ด้
เฉพำะดอกผลท่ีเกิดจำกเงินตน้ 
กำรบนัทึกบญัชีส่วนของเงินตน้ 
 
 
 

กำรบนัทึกบญัชีดอกเบ้ียเงินฝำก
ธนำคำร 

 
 

ZRP_RE 
บช 01 RE 

 
 

ZRP_RE 
บช 01 RE 

 
 
Dr บญัชีเงินสดในมือ 
บญัชีเงินฝำกออมทรัพยท่ี์สถำบนักำรเงิน 
Cr บญัชีทุน - คงยอดเงินตน้ 
 

Dr บญัชีเงินฝำกออมทรัพยท่ี์สถำบนักำรเงิน 
      Cr บญัชีรำยไดด้อกเบ้ียเงินฝำกจำกสถำบนักำรเงิน 

 
 

1101010101 
1101030102 
 3105010103 
  

1101030102 
 4303010101 
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วิธีการบันทึกรายการบัญช(ีต่อ) 

ล ำดบั รำยกำร ค ำสัง่งำน ช่ือบญัชี รหสับญัชี 

 จดัซ้ือสินทรัพยถ์ำวรดว้ยเงินบริจำค 
ท่ีมีวตัถุประสงคโ์ดยไดรั้บของ, 
ใบแจง้หน้ี เรียบร้อยแลว้ 

ท่ีดิน 

 

อำคำร ครุภณัฑ ์

 
 
 

ZGL_JV 
บช 01 JV 

 
ZGL_JV 
บช 01 JV 

 
 
 

Dr บญัชีท่ีดินรำชพสัดุรอโอน 
Cr บญัชีเจำ้หน้ีอ่ืน-บุคคลภำยนอก 
 
Dr บญัชีพกังำนระหวำ่งก่อสร้ำง 
     บญัชีพกัครุภณัฑ ์(ระบุประเภท) 
Cr บญัชีเจำ้หน้ีอ่ืน-บุคคลภำยนอก 

 

 

1204020103 
2101020199 
 
1211010102 
120xxxxxxx 
2101020199 

 จ่ำยช ำระเงินให้กบัเจำ้หน้ี  

 

บนัทึกรับภำษีหกั ณ ท่ีจ่ำย 
 

ZF_02_PP 
บช 01 PP 

ZGL_JV 
บช 01 JV 

Dr บญัชีเจำ้หน้ีอ่ืน-บุคคลภำยนอก 
Cr บญัชีเงินฝำกออมทรัพยท่ี์สถำบนักำรเงิน 

Dr บญัชีเจำ้หน้ีอ่ืน-บุคคลภำยนอก 
Cr บญัชีเงินรับฝำกอ่ืน 

2101020199 
1101030102 

2101020199 
2111020199 

 น ำส่งภำษีให้กรมสรรพำกร ZF_02_PP 
บช 01 PP 

 

Drบญัชีเงินรับฝำกอ่ืน 
Cr บญัชีเงินฝำกออมทรัพยท่ี์สถำบนักำรเงิน 
 

2111020199 
1101030102 

 
1.3 การล้างบัญชีพกัสินทรัพย์และ

ประมวลผลค่าเส่ือมราคา 
ด ำเนินกำรลำ้งบญัชีพกัสินทรัพยเ์ป็น
สินทรัพยร์ำยตวัในระบบ GFMIS  
 

สร้ำงขอ้มูลหลกัสินทรัพยใ์นระบบ 
GFMIS 
 

บนัทึกลำ้งบญัชีพกัสินทรัพยเ์ป็น
สินทรัพยร์ำยตวั 
(กรณีได้รับเงินบริจาคท่ีมีวตัถุประสงค์
และไม่มีวัตถุประสงค์ เม่ือด าเนินการน า
เงินดังกล่าวมาจัดซ้ือสินทรัพย์ถาวร 
ไม่ต้องด าเนินการผ่านระบบ e-GP) 

 
 
 
 
 

AS01 
สท. 01 

 

 F-04 
สท. 13 

 

 
 
 
 

 
(ไม่บนัทึกบญัชี) 

 
 

Dr บญัชีสินทรัพยร์ำยตวั (ระบุประเภท) 
Cr บญัชีพกังำนระหวำ่งก่อสร้ำง 
บญัชีพกัครุภณัฑ ์(ระบุประเภท) 

 
 
 
 
 
 
 
12xxxxxxxx 
1211010102 
120xxxxxxx 
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วิธีการบันทึกรายการบัญช(ีต่อ) 

ล ำดบั รำยกำร ค ำสัง่งำน ช่ือบญัชี รหสับญัชี 

 หน่วยงำนส่วนกลำงระดบักรม 
ประมวลผลค่ำเส่ือมรำคำสินทรัพย์
ประจ ำเดือนในระบบ GFMIS 

ZAFAB Dr บญัชีค่ำเส่ือมรำคำ (ระบุประเภท) 
Cr บญัชีค่ำเส่ือมรำคำสะสม (ระบุประเภท)   
  

510xxxxxxx 
120xxxxxxx 

 ปรับปรุงบญัชีรับรู้รำยไดเ้ท่ำกบั
ค่ำใชจ่้ำย(ค่ำเส่ือมรำคำ)ท่ีเกิดข้ึน 
 

-กรณีใชเ้งินบริจำคไม่มีวตัถุประสงค์
ในกำรจดัซ้ือ 
 

-กรณีใชเ้งินบริจำคท่ีมีวตัถุประสงค์
ในกำรจดัซ้ือ 

 
 
 
 

 
ZGL_JV 
บช 01 JV  

 

 
 
 

ไม่ตอ้งบนัทึกปรับปรุงบญัชี 
 
 

Dr บญัชีรำยไดร้อกำรรับรู้ 
Cr. รำยไดจ้ำกกำรบริจำค 

 

 

 

 

 

2213010101 
4302030101 

 

 

2. การรับบรจิาคเป็นสนิทรัพย ์

2.1 รับบริจาคเป็นสินทรัพย์ถาวร 
ท่ีดิน  
 
 

อำคำร และอุปกรณ์ 
-สร้ำงขอ้มูลหลกัสินทรัพยใ์นระบบ 
GFMIS 
 

- บนัทึกรำยกำรอำคำร และอุปกรณ์ 

 
ZGL_JV 
บช 01 JV 

 

 
AS01 
สท. 01 

 

ABZON 
สท. 16 

 

 

Dr บญัชีท่ีดินรำชพสัดุรอโอน 
     Cr บญัชีรำยไดจ้ำกกำรบริจำค 
 
 

 
 
Dr บญัชีอำคำร (ระบุประเภท) 
บญัชีครุภณัฑ ์(ระบุประเภท) 
Cr บญัชีรำยไดร้อกำรรับรู้ 

 

1204020103 
4302030101 
 
 

 
 
120xxxxxxx 
120xxxxxxx 
2213010101 

2.2 ประมวลผลค่าเส่ือมราคา 

หน่วยงำนส่วนกลำงระดบักรม 
ประมวลผลค่ำเส่ือมรำคำสินทรัพย์
ประจ ำเดือนในระบบ GFMIS 

 

ZAFAB 

 

Dr บญัชีค่ำเส่ือมรำคำ (ระบุประเภท) 
Cr บญัชีค่ำเส่ือมรำคำสะสม (ระบุประเภท)   
  

 

510xxxxxxx 
120xxxxxxx 

 ปรับปรุงบญัชีรับรู้รำยไดเ้ท่ำกบั
ค่ำใชจ่้ำย(ค่ำเส่ือมรำคำ)ท่ีเกิดข้ึน 

ZGL_JV 
บช 01 JV 

Dr บญัชีรำยไดร้อกำรรับรู้ 
Cr. รำยไดจ้ำกกำรบริจำค 
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- ตัวอย่างแบบฟอร์ม - 
รายงานสรุปการรับและนำส่งเงินบริจาค 

 
เลขที่นำส่ง................... 

  ในราชการ(หน่วยงาน)................................................ 
วันที่.................เดือน.................................................พ.ศ................... 

ข้าพเจ้า.......................................................................ตำแหน่ง.................................................................. 
ขอนำส่งเงินจากตู้รับบริจาคเป็นเงินสด  จำนวน.........................................................................บาท..............สตางค์ 
(ตัวอักษร).................................................................................................................................................................... 
เพื่อนำเสนอหัวหน้าหน่วยงาน  ตามรายการดังต่อไปนี้   
ตู้บริจาคที่                                      รายการ                                              จำนวนเงิน 
  

 รับเงินจากตู้บริจาค....(ระบุตามวัตถุประสงค์)..... 

รวมเงิน 
 
 ลายมือช่ือ............................................................เจ้าหน้าที่การเงิน 
                                                                     (..........................................................) 
 
ลายมือช่ือ......................................กรรมการตรวจนับเงิน  ลายมือช่ือ.................................กรรมการตรวจนับเงิน 
            (....................................)                                       (.................................)   
ตำแหน่ง..........................................................................    ตำแหน่ง................................................................... 

 

เรียน(หัวหน้าหน่วยงาน)..........................................................                                    

         ข้าพเจ้า..................................................................................................................ได้ดำเนินการตรวจสอบ
และรับเงินบริจาคไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 

          จึงเรยีนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
                                                              ลายมือชื่อ.....................................................หัวหน้าการเงิน 
 (...................................................)                                         
ตำแหน่ง............................................................................  

                             ทราบ 
 
ลายมือช่ือ............................................................หัวหน้าหน่วยงาน 
            (...........................................................) 
ตำแหน่ง..........................................................................................  





 
แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในราชการบริหารส่วนกลาง 

สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
ตามประกาศสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2561 
สำหรับหน่วยงานในราชการบริหารส่วนกลางสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 
 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 
ชื่อหน่วยงาน : ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข 
วัน/เดือน/ปี : 31 มีนาคม 2567 
หัวข้อ: หนังสือสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ที่ สธ 0206.07.1/ว 168 ลงวันที่ 29 มกราคม 2562 
 เรื่อง วิธีปฏิบัติในการรับเงินผ่านตู้บริจาค การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง และการบันทึกรายการบัญชี
 เงินบริจาค และทรัพย์สินที่รับบริจาค 
 
รายละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
 หนังสือสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ที่ สธ 0206.07.1/ว 168 ลงวันที่ 29 มกราคม 2562 
 เรื่อง วิธีปฏิบัติในการรับเงินผ่านตู้บริจาค การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง และการบันทึกรายการบัญชี
 เงินบริจาค และทรัพย์สินที่รับบริจาค 
 
Link ภายนอก: ไม่มี 
 
หมายเหตุ: ………………………………………………………………………………………………………………………………............ 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................... ...................................................................................... 

 

ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล ผู้อนุมัติรับรอง 
สุชาฎา  วรินทร์เวช สุชาฎา  วรินทร์เวช 

(นางสาวสุชาฎา  วรินทรเ์วช) (นางสาวสุชาฎา  วรินทรเ์วช) 
ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการพิเศษ ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการพิเศษ (หัวหน้า) 

วันท่ี  31  เดือน มีนาคม พ.ศ. 2567 วันท่ี  31  เดือน มีนาคม พ.ศ. 2567 
  

ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
พศวีร์  วัชรบุตร 

(นายพศวีร์  วัชรบุตร) 
นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ 

วันที่  31  เดือน มีนาคม พ.ศ. 2567 
 


