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1. หน้า Login เข้าสู่ระบบ ODRS 

Login เข้าสู่ระบบแจ้งทะเบียนผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน เว็บไซด์ 

https://asset.nacc.go.th/odrs-app/ 

 
ภาพที่ 1 หน้าจอ Login เข้าสู่ระบบ ODRS 

 Login เข้าสู่ระบบด้วยรหัสผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) ที่ส านักงาน ป.ป.ช. 
ก าหนด กรณีไม่ทราบผู้แทนหน่วยงาน สามารถติดต่อ เจ้าหน้าที่ส านักงาน ป.ป.ช. ประจ าจังหวัด ที่ท่านสังกัด 
หรือ ส านักงาน ป.ป.ช. ส่วนกลาง เพ่ือตรวจสอบรายชื่อผู้แทนหน่วยงาน หรือติดต่อ ส านักงาน ป.ป.ช. 
ส่วนกลาง 
  

https://asset.nacc.go.th/odrs-app/
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2. ข้อมูลผู้แทนหน่วยงาน 

 
ภาพที่ 2 หน้าจอ ข้อมูลผู้แทนหน่วยงาน 

  หน้าจอข้อมูลผู้แทนหน่วยงาน ส าหรับตรวจสอบ และจัดการรายชื่อผู้แทนหน่วยงานที่ได้รับ
มอบหมายจากหน่วยงานต้นสังกัดให้ท าหน้าที่แจ้งรายชื่อผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน 

2.1. ค้นหาข้อมูลผู้แทนหน่วยงาน 
2.1.1. ค้นหาปกติ 

 
ภาพที่ 3 ค้นหาข้อมูลผู้แทนหน่วยงาน (ค้นหาปกติ) 

   ระบุค าค้นหาที่ต้องการในช่อง  จากนั้นคลิกปุ่ม  
เพ่ือท าการค้นหาข้อมูลที่ต้องการ  

2.1.2. ค้นหาขั้นสูง 

   กรณีต้องการเจาะจงข้อมูลที่ต้องการค้นหา หรือค้นหาข้อมูลมากกว่า 1 เงื่อนไข  
คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือก าหนดเงื่อนไขในการค้นหา จะปรากฎหน้าจอ ดังรูป 

 
ภาพที่ 4 ค้นหาข้อมูลผู้แทนหน่วยงาน (ค้นหาขั้นสูง) 
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2.2. เพ่ิมข้อมูลผู้แทนหน่วยงาน 

ในแต่ละหน่วยงานสามารถเพ่ิมผู้แทนหน่วยงาน ได้ไม่เกิน 3 ราย โดยคลิกปุ่ม  เพ่ือเพ่ิม
รายชื่อผู้แทนหน่วยงาน และกรอกรายละเอียดข้อมูลให้ครบทุกช่อง พร้อมแนบส าเนาค าสั่งแต่งตั้งมอบหมายให้
เป็นผู้แทนหน่วยงานต้นสังกัด 

 

 
ภาพที่ 5 หน้าจอ เพ่ิมข้อมูลผู้แทนหน่วยงาน 
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 ผู้แทนหน่วยงานต้นสังกัด สามารถเพ่ิมรายชื่อผู้แทนหน่วยงานเพ่ิมได ้โดยระบุข้อมูล ดังนี้ 
- เลขบัตรประจ าตัวประชาชน   
- ชื่อ - นามสกุล ผู้แทนหน่วยงาน 
- ต าแหน่ง ผู้แทนหน่วยงาน 
- สังกัด ผู้แทนหน่วยงาน 
- เบอร์โทรศัพท ์ผู้แทนหน่วยงาน 
- เบอร์โทรศัพท์มือถือ ผู้แทนหน่วยงาน 
- อีเมล ผู้แทนหน่วยงาน   
- จังหวัด หน่วยงาน 
- อ าเภอ/เขต หน่วยงาน 
- ต าบล/แขวง หน่วยงาน 
- เลขที่หนังสือ/เลขที่ค าสั่ง 
- วันที่ออกหนังสือ/วันที่มีค าสั่ง 
- ไฟล์ค าสั่ง  

เมื่อระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว คลิกที่ปุ่ม    เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลผู้แทนหน่วยงาน และ
ก าหนดรหัสผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) โดยรหัสผู้ใช้งาน จะเป็นเลขบัตรประจ าตัว
ประชาชน ในการเพิ่มข้อมูลครั้งแรกรหัสผ่านจะเป็นเลขบัตรประจ าตัวประชาชน เช่นเดียวกัน 

2.3. แก้ไขข้อมูลผู้แทนหน่วยงาน 

 
ภาพที่ 6 หน้าจอ ข้อมูลผู้แทนหน่วยงานที่ต้องการแก้ไข 

  ค้นหาข้อมูลที่ต้องการแก้ไข จากนั้นคลิกที่ปุ่ม  ท้ายรายชื่อที่ต้องการแก้ไขเพ่ือท าการ
แก้ไขข้อมูลผู้แทนหน่วยงาน 
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ภาพที่ 7 หน้าจอ แก้ไขข้อมูลผู้แทนหน่วยงาน 

  แก้ไขข้อมูลที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลผู้แทนหน่วยงาน 

2.4. ลบข้อมูลผู้แทนหน่วยงาน 

 
ภาพที่ 8 หน้าจอ ข้อมูลผู้แทนหน่วยงานที่ต้องการลบ 

  ค้นหาข้อมูลที่ต้องการลบ จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม  ท้ายรายชื่อที่ต้องการลบเพ่ือท าการลบ
ข้อมูลผู้แทนหน่วยงาน ระบบจะสอบถามยืนยันในการลบข้อมูลผู้แทนหน่วยงาน 
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2.5. ตรวจสอบค าสั่งแต่งตั้ง (เอกสารแนบ)  

 
ภาพที่ 9 หน้าจอ ตรวจสอบค าสั่งแต่งตั้ง (เอกสารแนบ) 

 คลิกปุ่ม  เพ่ือท าการ download ไฟล์ค าสั่งแต่งตั้ง 
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3. ข้อมูลผู้มีหน้าที่ย่ืนบัญชีฯ 

3.1. ค้นหาข้อมูล 
3.1.1. ค้นหาปกติ 

 
ภาพที่ 10 ค้นหาข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ (ค้นหาปกติ) 

   ระบุค าค้นหาที่ต้องการในช่อง  จากนั้นคลิกปุ่ม  
เพ่ือท าการค้นหาข้อมูลที่ต้องการ เช่น ต้องการค้นหาชื่อ-นามสกุล ของผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ ให้ระบุ ชื่อ หรือ
นามสกุลในช่องค้นหา 

 
ภาพที่ 11 ค้นหาข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ ด้วย ชื่อ - นามสกุล 

3.1.2. ค้นหาขั้นสูง 

กรณีต้องการเจาะจงข้อมูลที่ต้องการค้นหา หรือค้นหาข้อมูลมากกว่า 1 เงื่อนไข คลิกท่ีปุ่ม 
 เพ่ือก าหนดเงื่อนไขในการค้นหา 

 
ภาพที่ 12 ค้นหาข้อมูลผู้แทนหน่วยงาน (ค้นหาขั้นสูง) 

ซื่อสัตย์ 
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3.2. เพ่ิมข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 

          คลิกปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมรายชื่อผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 

 

 
ภาพที่ 13 หน้าจอ เพ่ิมข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 
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ผู้แทนหน่วยงาน เพ่ิมข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ โดยระบุข้อมูล ดังนี้ 
- สัญชาติ (ไทย / อ่ืนๆ (ระบุสัญชาติ)) 
- เลขบัตรประจ าตัวประชาชน   
- ชื่อ - นามสกุล ผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 
- ต าแหน่ง ที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 
- สังกัด ผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 
- กรณีท่ีมีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 
- วันที่กรณีที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ (วันที่เข้ารับต าแหน่ง /วันที่พ้นจากต าแหน่ง /วันที่เสียชีวิต) 
- วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 
- เบอร์โทรติดต่อ ผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 
- อีเมล ผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 
- จังหวัด หน่วยงาน 
- อ าเภอ/เขต หน่วยงาน 
- ต าบล/แขวง หน่วยงาน 
- เลขที่หนังสือ/เลขที่ค าสั่ง 
- วันที่ออกหนังสือ/วันที่มีค าสั่ง 
- ไฟล์ค าสั่ง  

เมื่อระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว คลิกที่ปุ่ม    เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ  

3.3. แก้ไขข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 

ค้นหาข้อมูลที่ต้องการแก้ไข จากนั้นคลิกที่ปุ่ม  ท้ายรายชื่อผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ เพ่ือท าการแก้ไขข้อมูล 

 
ภาพที่ 14 หน้าจอ ข้อมูลผู้แทนหน่วยงานที่ต้องการแก้ไข 
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ภาพที่ 15 หน้าจอ แก้ไขข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 

  แก้ไขข้อมูลที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 

3.4. ลบข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 

 
ภาพที่ 16 หน้าจอ ลบข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 

  ค้นหาข้อมูลที่ต้องการลบ จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม  ท้ายรายชื่อผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ เพ่ือท าการ
ลบข้อมูล ระบบจะสอบถามยืนยันในการลบข้อมูลผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีฯ 



  
กลุ่มพัฒนาระบบสารสนเทศ ส านกัเทคโนโลยีสารสนเทศ  ส านักงาน ป.ป.ช.   หน้า | 11  

 

3.5. ตรวจสอบค าสั่งแต่งตั้ง (เอกสารแนบ) 

 
ภาพที่ 17 หน้าจอ ตรวจสอบค าสั่งแต่งตั้ง (เอกสารแนบ) 

 คลิกปุ่ม  เพ่ือท าการ download ไฟล์ค าสั่งแต่งตั้ง 

4. เปลี่ยนรหัสเข้าใช้งาน 

 
ภาพที่ 18 หน้าจอ จัดการผู้ใช้งานระบบ (admin) 

 ระบุรหัสผ่านเดิม และตั้งรหัสผ่านใหม่ โดยมีเงื่อนไขในการก าหนดรหัสผ่าน ดังนี้ 
1) รหัสผ่านต้องมีความยาวอย่างน้อย 8 ตัวอักษร 
2) รหัสผ่านต้องประกอบด้วยเงื่อนไขอย่างน้อย 3 ข้อดังต่อไปนี้ 

• ตัวอักษรภาษาอังกฤษตัวพิมพ์ใหญ่อย่างน้อย 1 ตัว 

• ตัวอักษรภาษาอังกฤษตัวพิมพ์เล็กอย่างน้อย 1 ตัว 

• ตัวเลขอย่างน้อย 1 ตัว 

• อักขระพิเศษ อย่างน้อย 1 ตัว เช่น !,@,# เป็นต้น 
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5. ลืมรหัสผ่าน 

คลิกค าว่า ที่หน้าจอ Login ระบบ ODRS 

 

 
ภาพที่ 19 หน้าจอ ลืมรหัสผ่าน 

ระบุข้อมูลส่วนบุคคล เพ่ือยืนยันตัวบุคคล ตามบัตรประจ าตัวประชาชน ดังนี้ 
- ชื่อ - นามสกุล 
- วัน เดือน ปี เกิด 
- เลขบัตรประจ าดัวประชาชน 
- หมายเลข Laser หลังบัตร 

 
ภาพที่ 20 หน้าจอ ก าหนดรหัสผ่านใหม่ 

 เมื่อยืนยันตัวตนเรียบร้อยแล้ว จะแสดงหน้าจอให้ก าหนดรหัสผ่านใหม่ เพื่อใช้ในการ Login           
เข้าสู่ระบบ ODRS 



 
แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในราชการบริหารส่วนกลาง 

สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
ตามประกาศสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2561 
สำหรับหน่วยงานในราชการบริหารส่วนกลางสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 
 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 
ชื่อหน่วยงาน : ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข 
วัน/เดือน/ปี : 6 พฤศจิกายน 2566 
หัวข้อ: คู่มือการใช้งานระบบแจ้งทะเบียนผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน Online Declaration 
 Registration System : ODRS (ผู้แทนหน่วยงานต้นสังกัด) (คู่มือฉบับเต็ม) 
 
รายละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
 คู่มือการใช้งานระบบแจ้งทะเบียนผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน Online Declaration 
 Registration System : ODRS (ผู้แทนหน่วยงานต้นสังกัด) (คู่มือฉบับเต็ม) 
 
Link ภายนอก: ไม่มี 
 
หมายเหตุ: ………………………………………………………………………………………………………………………………............ 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................... ...................................................................................... 

 

ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล ผู้อนุมัติรับรอง 
พศวีร์  วัชรบุตร สุชาฎา  วรินทร์เวช 

(นายพศวีร์  วัชรบุตร) (นางสาวสุชาฎา  วรินทรเ์วช) 
ตำแหน่ง นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการพิเศษ (หัวหน้า) 
วันท่ี  6  เดือน พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 วันท่ี  6  เดือน พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 

  
ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 

พศวีร์  วัชรบุตร 
(นายพศวีร์  วัชรบุตร) 

นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ 
วันที่  6  เดือน พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 

 


