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ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข

การคัดกรองหนังสือขอความอนุเคราะห์ ประชาสัมพันธ์การเรี่ยไร
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คู่มือการปฏิบัติงาน 
ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต 

กระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง การคัดกรองหนังสือขอความอนุเคราะห์ 
 ประชาสัมพันธ์การเรี่ยไร 
เอกสารเลขที่ SP-MOPH-S-015 แก้ไขครัง้ที่ 00 ฉบับที่ 1 
วันที่บงัคับใช้  1  มนีาคม 2566 หน้า 1 ของ 29 

 

เอกสารฉบับน้ีเป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามนำไปใช้ภายนอกหรือทำซ้ำโดยไม่ได้รับอนุญาต 

 

 

คำนำ 
 
 
  สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข โดยศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข
ได้กำหนดมาตรการ แนวทาง การส่งเสริมการปฏิบัติตามประมวลจริยธรรมข้าราชการพลเรือน : กรณีการเรี่ยไร
และดูแลรับผิดชอบเกี่ยวกับการเรี่ยไรของหน่วยงานที่อยู่ ในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
ทุกหน่วยงาน ที่จะทำการเรี่ยไรหรือเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร จะต้องดำเนินการภายใต้กฎหมาย
ระเบียบ และประกาศที่เกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร คือ ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยเรื่องการเรี่ยไร 
ของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2544 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม และประกาศคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไร 
ของหน่วยงานของรัฐ 

  ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข จึงจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานการคัดกรอง
หนังสือขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์การเรี่ยไร เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน 
คัดกรองหนังสือที่ขอความอนุเคราะห์ให้สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขประชาสัมพันธ์การเรี่ยไร 
ให้เป็นไปในทิศทางเดียวกัน อย่างถูกต้อง ครบถ้วน อันจะทำให้การประชาสัมพันธ์การเรี่ยไรในสำนักงาน
ปลัดกระทรวงสาธารณสุข เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และประกาศที่เกี่ยวข้อง ส่งผลต่อการประเมิน
คุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency Assessment: ITA)  
ได้อีกทางหนึ่ง 

 

 
     ศูนยป์ฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข 

     มีนาคม ๒๕๖6 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต 

กระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง กระบวนงานการใช้ทรัพย์สินของราชการ 
 : กรณีการยืมพัสดุ 
เอกสารเลขที่ SP-MOPH-S-015 แก้ไขครั้งที่ 00 ฉบับที่ 1 
วันที่บังคับใช้  1  มีนาคม 2566 หน้า 2 ของ 29 

 

เอกสารฉบับน้ีเป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบติัการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามนำไปใช้ภายนอกหรือทำซ้ำโดยไม่ได้รับอนุญาต 

 

บทที่ หัวข้อ หน้า 
   

 คำนำ 1 
 สารบัญ 2 
1 บทนำ  
 1.1 หลักการและเหตุผล 3 
 1.2 วัตถุประสงค์ 4 
2 ระบบบริหารจัดการ  
 2.1 หน่วยงาน 5 
 2.2 ขอบเขต 6 
 2.3 คำจำกัดความ 6 
3 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
 3.1 ผังกระบวนงาน 7 
4 กฎหมาย ระเบียบ และเอกสารที่เกี่ยวข้อง  
 4.1 กฎหมาย ระเบียบ และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 10 
 4.2 การจัดเก็บเอกสาร  10 
 4.3 ผู้มีสิทธิเข้าถึง 10 
 4.4 ระบบการติดตามและประเมินผล 10 
5 ภาคผนวก  
 5.1 สัญลักษณ์ท่ีใช้ในการจัดทำ Work Flow 11 
 5.2 พระราชบัญญัติควบคุมการเรี่ยไร พุทธศักราช 2487 12 
 5.3 ระเบียบสำนักนายกรฐัมนตรวี่าด้วยการเรี่ยไรของหนว่ยงานของรัฐ พ.ศ. 2544  16 
 5.4 ประกาศคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรฐั เรื่อง การยกเว้น

 ให้หน่วยงานของรัฐทำการเรี่ยไรได้โดยไม่ต้องขออนุมัติต่อคณะกรรมการ
 ควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ หรือคณะกรรมการควบคกุารเรี่ยไรจังหวัด 
 ตามข้อ 19 (4 ) และ (5) แห่งระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไร
 ของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2544 

23 

 5.5 คำสั่งมหาเถรสมาคม เรื่อง ควบคุมการเรี่ยไร พ.ศ. 2539 26 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต 

กระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง การคัดกรองหนังสือขอความอนุเคราะห์ 
 ประชาสัมพันธ์การเรี่ยไร 
เอกสารเลขที่ SP-MOPH-S-015 แก้ไขครัง้ที่ 00 ฉบับที่ 1 
วันที่บงัคับใช้  1  มนีาคม 2566 หน้า 3 ของ 29 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของศูนยป์ฏิบติัการต่อตา้นการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านัน้ หา้มน าไปใชภ้ายนอกหรือท าซ ้าโดยไม่ไดร้บัอนุญาต 

 

บทที่ 1 
 

บทนำ 
 

1.1 หลักการและเหตุผล 

สำนักนายกรัฐมนตรีไดอ้อกระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ
พ.ศ. 2544 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม รวมถึงได้ออกประกาศคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ
เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการในการยื่นคำขออนุมัติให้หน่วยงานของรฐัจัดให้มีการเรี่ยไร หรือให้หน่วยงานของรัฐ
เข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ตลอดจนประกาศคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไร 
ของหน่วยงานของรัฐ เรื่อง การยกเว้นให้หน่วยงานของรัฐทำการเรี่ยไรได้โดยไม่ต้องขออนุมัติต่อคณะกรรมการ
ควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐหรือคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรจังหวัด ตามข้อ 19 (4) และ (5) 
แห่งระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2544 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเตมิ 

สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข มีภารกิจเกี่ยวกับการพัฒนายุทธศาสตร์ และแปลงนโยบาย
ของกระทรวงสาธารณสุข เป็นแผนการปฏิบัติราชการ ตลอดจนจัดสรรทรัพยากร และบริหารราชการประจำทั่วไป
ของกระทรวงสาธารณสุข เพ่ือให้บรรลุเป้าหมายและเกิดผลสัมฤทธิ์ตามภารกิจของกระทรวงสาธารณสุข 
มีการบริหารราชการแบ่งเป็น 2 ส่วน คือ ราชการบริหารส่วนกลาง และราชการบริหารส่ วนภูมิภาค 
ซ่ึงสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ได้รับหนังสือขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์การเรี่ยไรจากหลายหน่วยงาน
และต้องพิจารณาตรวจสอบรายละเอียดของหนังสือดังกล่าวอย่างรอบคอบ รัดกุม ก่อนดำเนินการประชาสัมพันธ์
ไปยังหน่วยงานต่าง ๆ เพ่ือให้เป็นไปตามท่ีกฎหมายกำหนด 

ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข ในฐานะหน่วยงานที่รับผิดชอบ
เกี่ยวกับการเรี่ยไรของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข จึงจัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน 
เรื่อง การคัดกรองหนังสือขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์การเรี่ยไร เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบการคัดกรอง
หนังสือขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์การเรี่ยไร สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน ให้เป็นไป 
ในทิศทางเดียวกันอย่างถูกต้องและครบถ้วน สอดคล้องกับกฎหมาย ระเบียบ  และประกาศท่ีเกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต 

กระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง การคัดกรองหนังสือขอความอนุเคราะห์ 
 ประชาสัมพันธ์การเรี่ยไร 
เอกสารเลขที่ SP-MOPH-S-015 แก้ไขครัง้ที่ 00 ฉบับที่ 1 
วันที่บงัคับใช้  1  มนีาคม 2566 หน้า 4 ของ 29 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของศูนยป์ฏิบติัการต่อตา้นการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านัน้ หา้มน าไปใชภ้ายนอกหรือท าซ ้าโดยไม่ไดร้บัอนุญาต 

 

1.2 วัตถุประสงค์ 
1.2.1 เพ่ือให้ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข มีแนวทางการคัดกรองหนังสือ 

ขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์การเรี่ยไร ตั้งแต่จุดเริ่มต้นจนสิ้นสุดกระบวนการ ตลอดจนระบุถึงขั้นตอน 
ขอบเขตการปฏิบัติงาน และรายละเอียดของแต่ละขัน้ตอน เพ่ือใช้ในการปฏิบัติงานภายในองค์กร 

1.2.2 เพ่ือให้บุคลากรในสังกัดศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข ทราบถึงแนวทาง 
การคัดกรองหนังสือขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์การเรี่ยไรเป็นไปในทศิทางเดียวกัน 

1.2.3 เพ่ือถ่ายทอดให้แก่ผู้ปฏิบัติงานรายอ่ืนสามารถปฏิบัติงานแทนได้ หากมีการโยกย้ายตําแหน่งงาน
สามารถเริ่มปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องและรวดเร็ว ลดขั้นตอนการทํางานที่ซับซ้อน ลดข้อผิดพลาด 
จากการทํางานที่ไม่เป็นระบบ 

 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต 

กระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง การคัดกรองหนังสือขอความอนุเคราะห์ 
 ประชาสัมพันธ์การเรี่ยไร 
เอกสารเลขที่ SP-MOPH-S-015 แก้ไขครัง้ที่ 00 ฉบับที่ 1 
วันที่บงัคับใช้  1  มนีาคม 2566 หน้า 5 ของ 29 

 

เอกสารฉบับน้ีเป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามนำไปใช้ภายนอกหรือทำซ้ำโดยไม่ได้รับอนุญาต 

 

บทที่ 2 
 

ระบบบริหารจัดการ 
 
 

2.1 หน่วยงาน 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หน่วยงานต่าง ๆ ท่ีขอความอนุเคราะห์ 

ให้สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ประชาสัมพันธ์การเรี่ยไร 

 
ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข 

 
กองกลาง 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต 
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2.2 ขอบเขต 
ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของผู้รับผิดชอบการคัดกรองหนังสือขอความอนุเคราะห์

ประชาสัมพันธ์การเรี่ยไรของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เพ่ือให้การประชาสัมพันธ์
การขอความอนุเคราะห์เรี่ยไรในสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข เป็นไปตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี 
ว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2544 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม และประกาศคณะกรรมการควบคุม
การเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ 

2.3 คำจำกัดความ 
การเรี่ยไร หมายถึง การเกบ็เงินหรือทรัพย์สิน โดยขอร้องให้ช่วยออกเงินหรือทรัพย์สินตามใจสมัคร

และให้หมายความรวมถึงการซื้อขาย แลกเปลี่ยน ชดใช้ หรือบริการซึ่งมีการแสดงโดยตรงหรือโดยปริยาย  
ว่ามิใช่เป็นการซื้อขาย แลกเปลี่ยน ชดใช้หรือบริการธรรมดา แต่เพ่ือรวบรวมเงินหรือทรัพย์สินที่ได้มาทั้งหมด
หรอืบางส่วนไปใช้ในกิจกรรมอย่างใดอย่างหนึ่งนั้นด้วย 

หนังสือขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์การเรี่ยไร หมายถึง หนังสือที่หน่วยงานทั้งภายใน
และภายนอกสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ขอความอนุเคราะห์ให้ประชาสัมพันธ์การเรี่ยไรแก่หน่วยงานต่าง ๆ
ในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

การคัดกรองหนังสือขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์การเรี่ยไร  หมายถึง การตรวจสอบ
หนังสือขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์การเรี่ยไรของหน่ วยงานทั้งภายในและภายนอกสำนักงาน
ปลัดกระทรวงสาธารณสุข เพ่ือพิจารณาว่าสามารถดำเนินการประชาสัมพันธ์การเรี่ยไรได้หรือไม่ โดยพิจารณา
จากกฎหมาย ระเบียบ และประกาศที่เกี่ยวข้อง แล้วเสนอความเห็นให้ผู้รักษาราชการแทนหัวหน้าศูนย์ปฏิบัติการ
ต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข พิจารณาและลงนามถึงผู้อำนวยการกองกลาง 
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บทที่ 3 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 
 

3.1 ผังกระบวนงาน 

 3.1.1 การคัดกรองหนังสือขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์การเรี่ยไร 

ลำดับ กระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1 

  
 

ตาม
ระยะเวลา

ของ
หน่วยงาน 

 
 

เจ้าหน้าท่ี
ลงทะเบียน

รับ-ส่งหนังสือ 

2 

 

 

ตาม
ระยะเวลา

ของ
หน่วยงาน 

 

เจ้าหน้าที ่
กลุ่มงาน
ป้องกัน 

การทุจริตและ
ประพฤติมิชอบ 

3 

 

 

ตาม
ระยะเวลา

ของ
หน่วยงาน 

 

เจ้าหน้าท่ี 
กลุ่มงาน
ป้องกัน 

การทุจริตและ
ประพฤติมิชอบ 

  

 

 

 
 

(1) กลุ่มภารกิจอำนวยการ  
(งานสารบรรณ) รับหนังสือขอความอนุเคราะห์ 

ประชาสัมพันธ์การเรี่ยไร จากกองกลาง และส่งให้กลุ่มงาน
ป้องกันและปราบปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบ 

 

(2) กลุ่มงานป้องกันและปราบปรามการทุจรติและประพฤตมิิชอบ พิจารณา
รายละเอียดของหนังสือขอความอนุเคราะห์ ประชาสัมพันธ์การเรี่ยไร 

 

(3) ตรวจสอบหน่วยงานท่ีขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์การเรีย่ไร 
เพื่อคัดกรองว่าสามารถประชาสมัพันธ์ได้หรือไม ่

 

ก 
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ลำดับ กระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

 
 

  

4 

 

 
ตาม

ระยะเวลา
ของ

หน่วยงาน 

 
เจ้าหน้าท่ี 
กลุ่มงาน
ป้องกัน 

การทุจริตและ
ประพฤติมิชอบ 

5 

 

 

ตาม
ระยะเวลา

ของ
หน่วยงาน 

 

เจ้าหน้าท่ี 
กลุ่มงาน
ป้องกัน 

การทุจริตและ
ประพฤติมิชอบ 

6 

 

 

ตาม
ระยะเวลา

ของ
หน่วยงาน 

 

เจ้าหน้าท่ี 
กลุ่มงาน
ป้องกัน 

การทุจริตและ
ประพฤติมิชอบ 

 
 3.1.2 ขอบเขต 
 เริ่มจากเจ้าหน้าที่งานสารบรรณ กลุ่มภารกิจอำนวยการ รับหนังสือขอความอนุ เคราะห์
ประชาสัมพันธ์การเรี่ยไรจากกองกลาง แล้วส่งให้กลุ่มงานป้องกันและปราบปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบ 
จากนั้นเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณารายละเอียดของหนังสือขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์การเรี่ยไร 
แล้วตรวจสอบหน่วยงานที่ขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์การเรี่ยไร เพ่ือคัดกรองว่าสามารถประชาสัมพันธ์
ได้หรือไม่ โดยพิจารณาจากระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2544  
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม พระราชบัญญัติควบคุมการเรี่ยไร พ.ศ. 2487 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม คำสั่งมหาเถรสมาคม 
เรื่อง ควบคุมการเรี่ยไร พ.ศ. 2539 และประกาศกระทรวงการคลัง ว่าด้วยภาษีเงินได้และภาษีมูลค่าเพ่ิม 
(ฉบับที่ ๒) เรื่อง กำหนดองค์การ สถานสาธารณกุศล สถานพยาบาล และสถานศึกษา ตามมาตรา ๔๗ (๗) (ข) 
แห่งประมวลรัษฎากร และมาตรา ๓ (๔) (ข) แห่งพระราชกฤษฎีกา ออกตามความในประมวลรัษฎากร ว่าด้วย
การยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม (ฉบับที่ ๒๓๙) พ.ศ. ๒๕๓๔ ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชกฤษฎีกา ออกตามความใน

 

(5) ส่งหนังสือขอความอนุเคราะหท์ี่ผ่านการเห็นชอบ 
ให้กองกลาง เพื่อดำเนินการต่อไป 

 

ก 

(6) จัดเก็บข้อมลูหนังสือฯ ในรูปแบบไฟล์ข้อมลู
อิเลก็ทรอนิกส ์

 

 

(4) จัดทำความเห็นวา่สามารถประชาสัมพันธ์เชิญชวนได้หรือไม ่
เสนอผูร้ักษาราชการแทนหัวหน้าศูนย์ปฏิบัติการต่อตา้นการทุจริต  
กระทรวงสาธารณสุข เพื่อพิจารณาลงนามถึงผู้อำนวยการกองกลาง 
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ประมวลรัษฎากร ว่าด้วยการยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม (ฉบับที่  ๒๕๔) พ.ศ. ๒๕๓๕ หากเป็นหน่วยงาน 
ตามประกาศกระทรวงการคลังฯ สามารถประชาสัมพันธ์ เชิญชวนได้ แต่หากพบว่ามิได้เป็นหน่วยงาน 
ตามประกาศกระทรวงการคลังฯ ดังกล่าว ให้สอบถามกลับไปยังหน่วยงานที่ขออนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์ 
การเรี่ยไรว่าได้รับอนุญาตจัดให้มีการเรี่ยไรจากคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรหรือไม่ หากได้รับอนุญาต 
สามารถประชาสัมพันธ์เชิญชวนได้ แต่หากมิได้รับอนุญาต ไม่สามารถประชาสัมพันธ์เชิญชวนได้ หลังจากนั้น 
นำหนังสือขอความอนุเคราะห์ที่จัดทำความเห็นว่าสามารถประชาสัมพันธ์เชิญชวนได้หรือไม่ เสนอผู้รักษาราชการแทน
หัวหน้าศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข พิจารณาลงนามถึงผู้อำนวยการกองกลาง  
และส่งหนังสือดังกล่าวให้กองกลาง เพ่ือดำเนินการต่อไป และจัดเก็บหนังสือฯ ในรูปแบบไฟล์ข้อมลูอิเล็กทรอนิกส์ 

 3.1.3 ขั้นตอนการปฏิบัติการ 
 1. กลุ่มภารกิจอำนวยการรับหนังสือขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์การเรี่ยไรจากกองกลาง 
สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
 2. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณารายละเอียดในหนังสือขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์ 
การเรีย่ไร 
 3. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตรวจสอบหน่วยงานที่ขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์การเรี่ยไร  
เพ่ือคัดกรองว่าสามารถประชาสัมพันธ์เชิญชวนได้หรือไม่ โดยพิจารณาจากกฎหมาย ระเบียบ และประกาศทีเ่กี่ยวข้อง 
โดยแบ่งเป็น 4 กรณ ีดังนี้  
  3.1 กรณีเป็นหน่วยงานตามประกาศกระทรวงการคลังว่าด้วยภาษีเงินได้และภาษีมูลค่าเพ่ิม 
(ฉบับที่ 2) สามารถดำเนินการประชาสัมพันธ์ได้ ได้แก่ 
   3.1.1 เป็นหน่วยงานตามข้อ 2 ของประกาศฯ ได้แก่ สภากาชาดไทย วัดวาอาราม  
และสถานพยาบาล หรือสถานศึกษาขององค์การของรัฐบาล เป็นองค์การ สถานสาธารณกุศล สถานพยาบาล 
และสถานศึกษา  
   3.1.2 เป็นองค์การ สถานสาธารณกุศล สถานพยาบาล และสถานศึกษา ตามข้อ 3  
ของประกาศฯ  
  3.2 กรณี มิ ได้ เป็ นองค์การ สถานสาธารณ กุ ศล  สถานพยาบาล และสถานศึกษา 
ตามประกาศกระทรวงการคลังว่าด้วยภาษีเงินได้และภาษีมูลค่าเพ่ิม (ฉบับที่ 2) ให้สอบถามกลับไปยังหน่วยงาน
ที่ขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์การเรี่ยไร เพ่ือพิจารณา ดังนี้ 
   3.2.1 กรณีหน่วยงานได้รับอนุญาตจัดให้มีการเรี่ยไร จากคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไร 
สามารถประชาสัมพันธ์ได้ 
   3.2.2 กรณีหน่วยงานมิไดร้ับอนุญาตจัดให้มีการเรี่ยไร ไม่สามารถประชาสัมพันธ์ได้ 
 4. เจ้าหน้าที่ผู้ รับผิดชอบจัดทำความเห็นว่าสามารถประชาสัมพันธ์เชิญชวนได้หรือไม่   
เสนอผู้รักษาราชการแทนหัวหน้าศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข พิจารณาลงนาม 
ถึงผู้อำนวยการกองกลาง 
 5. กลุม่ภารกิจอำนวยการส่งหนังสือตามข้อ 4. ไปยังกองกลาง เพ่ือดำเนินการต่อไป 
 6. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบจัดเก็บข้อมูลหนังสือฯ ในรูปแบบไฟล์ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต 

กระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง การคัดกรองหนังสือขอความอนุเคราะห์ 
 ประชาสัมพันธก์ารเรี่ยไร 
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บทท่ี 4 
 

กฎหมาย ระเบียบ และเอกสารที่เกี่ยวข้อง  
 
4.1  กฎหมาย ระเบียบ และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
    1. พระราชบัญญัติควบคุมการเรี่ยไร พ.ศ. 2487 
    2. ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2544 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
    3. ประกาศกระทรวงการคลังว่าด้วยภาษีเงินได้และภาษีมูลค่าเพ่ิม (ฉบับที่ 2) เรื่อง กำหนดองค์การ
สถานสาธารณกุศล สถานพยาบาลและสถานศึกษา ตามมาตรา 47 (7) ข แห่งประมวลรัษฎากร และมาตรา 3 (4) (ข)
แห่งพระราชกฤษฎีกา ออกตามความในประมวลรัษฎากรว่าด้วยการยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม (ฉบับที่ 239) พ.ศ. 2534
ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชกฤษฎีกา ออกตามความในประมวลรัษฎากร ว่าด้วยการยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม 
(ฉบับที่ 254) พ.ศ. 2535 
    4. ประกาศคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ เรื่อง การยกเว้นให้หน่วยงาน
ของรัฐทำการเรี่ยไรโดยไม่ต้องขออนุมัติต่อคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ   
หรือคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรจังหวัด ตามข้อ 19 (4) และ (5) แห่งระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี  
ว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2544 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
    5. คำสั่งมหาเถรสมาคม เรื่อง ควบคุมการเรี่ยไร พ.ศ. 2539 
4.2 การจัดเก็บเอกสาร 

ชื่อเอกสาร สถานที่เก็บ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรื่อง การคัดกรอง
หนังสือขอความอนุเคราะห์
ประชาสัมพันธ์การเรี่ยไร  
  

ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต 
กระทรวงสาธารณสุข  

กลุ่มงานป้องกัน 
การทุจริตและ
ประพฤติมิชอบ 
 

1 ปี 
(ทบทวน)  

เว็บไซต์ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้าน 
การทุจริต กระทรวงสาธารณสุข 
www.stopcorruption.moph.go.th 
 

กลุ่มงานป้องกัน 
การทุจริตและ
ประพฤติมิชอบ 
 

เข้าถึงได้
ตลอดเวลา 

 
4.3 ผู้มีสทิธิ์เข้าถึง 
    บุคลากรศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข และบุคคลภายนอก 
 
4.4 ระบบการติดตามและประเมินผล 
 จากการรับรู้และการปฏิบัติของบุคลากรศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข  



คู่มือการปฏิบัติงาน 
ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต 

กระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง กระบวนงานการใช้ทรัพย์สินของราชการ 
 : กรณีการยืมพัสดุ 
เอกสารเลขที่ SP-MOPH-S-015 แก้ไขครั้งที่ 00 ฉบับที่ 1 
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ภาคผนวก  
 
 

5.1  สัญลักษณ์ที่ใช้ในการจัดทำ Work Flow 
 

สัญลักษณ์ คำอธิบาย 
 
 
 
 
 

 
 

จุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนการ 

 
 
 
 
 

 
 

กิจกรรมและการปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 

 
 

แสดงถึงความเชื่อมโยงของกิจกรรม 
และการปฏิบัติงาน 
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เรื่อง กระบวนงานการใช้ทรัพย์สินของราชการ 
 : กรณีการยืมพัสดุ 
เอกสารเลขที่ SP-MOPH-S-015 แก้ไขครั้งที่ 00 ฉบับที่ 1 
วันที่บังคับใช้  1  มีนาคม 2566 หน้า 23 ของ 29 

 

เอกสารฉบับน้ีเป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามนำไปใช้ภายนอกหรือทำซ้ำโดยไม่ได้รับอนุญาต 

 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต 

กระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง กระบวนงานการใช้ทรัพย์สินของราชการ 
 : กรณีการยืมพัสดุ 
เอกสารเลขที่ SP-MOPH-S-015 แก้ไขครั้งที่ 00 ฉบับที่ 1 
วันที่บังคับใช้  1  มีนาคม 2566 หน้า 24 ของ 29 

 

เอกสารฉบับน้ีเป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามนำไปใช้ภายนอกหรือทำซ้ำโดยไม่ได้รับอนุญาต 

 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต 

กระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง กระบวนงานการใช้ทรัพย์สินของราชการ 
 : กรณีการยืมพัสดุ 
เอกสารเลขที่ SP-MOPH-S-015 แก้ไขครั้งที่ 00 ฉบับที่ 1 
วันที่บังคับใช้  1  มีนาคม 2566 หน้า 25 ของ 29 

 

เอกสารฉบับน้ีเป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามนำไปใช้ภายนอกหรือทำซ้ำโดยไม่ได้รับอนุญาต 

 

 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต 

กระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง กระบวนงานการใช้ทรัพย์สินของราชการ 
 : กรณีการยืมพัสดุ 
เอกสารเลขที่ SP-MOPH-S-015 แก้ไขครั้งที่ 00 ฉบับที่ 1 
วันที่บังคับใช้  1  มีนาคม 2566 หน้า 26 ของ 29 

 

เอกสารฉบับน้ีเป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามนำไปใช้ภายนอกหรือทำซ้ำโดยไม่ได้รับอนุญาต 

 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต 

กระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง กระบวนงานการใช้ทรัพย์สินของราชการ 
 : กรณีการยืมพัสดุ 
เอกสารเลขที่ SP-MOPH-S-015 แก้ไขครั้งที่ 00 ฉบับที่ 1 
วันที่บังคับใช้  1  มีนาคม 2566 หน้า 27 ของ 29 

 

เอกสารฉบับน้ีเป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามนำไปใช้ภายนอกหรือทำซ้ำโดยไม่ได้รับอนุญาต 

 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต 

กระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง กระบวนงานการใช้ทรัพย์สินของราชการ 
 : กรณีการยืมพัสดุ 
เอกสารเลขที่ SP-MOPH-S-015 แก้ไขครั้งที่ 00 ฉบับที่ 1 
วันที่บังคับใช้  1  มีนาคม 2566 หน้า 28 ของ 29 

 

เอกสารฉบับน้ีเป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามนำไปใช้ภายนอกหรือทำซ้ำโดยไม่ได้รับอนุญาต 

 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต 

กระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง กระบวนงานการใช้ทรัพย์สินของราชการ 
 : กรณีการยืมพัสดุ 
เอกสารเลขที่ SP-MOPH-S-015 แก้ไขครั้งที่ 00 ฉบับที่ 1 
วันที่บังคับใช้  1  มีนาคม 2566 หน้า 29 ของ 29 

 

เอกสารฉบับน้ีเป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามนำไปใช้ภายนอกหรือทำซ้ำโดยไม่ได้รับอนุญาต 
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ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข



 
แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในราชการบริหารส่วนกลาง 

สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
ตามประกาศสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2561 
สำหรับหน่วยงานในราชการบริหารส่วนกลางสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 
 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 
ชื่อหน่วยงาน : ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข 
วัน/เดือน/ปี : 2 มีนาคม 2566 
หัวข้อ: คู่มือการปฏิบัติงาน ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เรื่อง การคัดกรอง

หนังสือขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์การเรี่ยไร และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 
รายละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
 คู่มือการปฏิบัติงาน ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เรื่อง การคัดกรอง

หนังสือขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์การเรี่ยไร และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 
Link ภายนอก: ไม่มี 

 
 
หมายเหตุ:………………………………………………………………………………………………………………………………............ 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................... ...................................................................................... 

 

ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล ผู้อนุมัติรับรอง 
ณิชารีย์  ศรสีิทธิพรหม สุชาฎา  วรินทร์เวช 

(นางสาวณิชารีย์  ศรีสิทธิพรหม) (นางสาวสุชาฎา  วรินทรเ์วช) 
ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบตัิการ ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการพิเศษ (หัวหน้า) 

วันท่ี  2  เดือน มีนาคม พ.ศ. 2566 วันท่ี  2  เดือน มีนาคม พ.ศ. 2566 
  

ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
ณิชารีย์  ศรีสิทธิพรหม 

(นางสาวณิชารีย์  ศรีสิทธิพรหม) 
นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ 

วันที่  2  เดือน มีนาคม พ.ศ. 2566 
  

 


